
附件2                  
考试说明
	试题
类型
	试卷一
	试卷二
	试卷三

	
	第一
部分
	第二
部分
	第三
部分
	第四
部分
	——
	——

	
	言语
理解
	言语

推理
	图形

推理
	思维
策略
	综合写作
	填空题、选择题、简答题、应用题、分析题、论述题等

	试题量
	7
	8
	7
	8
	1
	——

	分值
	14分
	16分
	14分
	16分
	40分
	100分

	答题
时间
	75分钟
	45分钟


	试卷三
试卷三
	岗位
	考试内容
	题型
	参考书目

	
	辅导员
/千岛湖校区辅导员
	学生思想政治工作及实务
	选择题
简答题
应用题
	1.习近平系列重要讲话读本，人民出版社，2014年出版；
2.习近平出席2016年全国高校思想政治工作会议上的重要讲话；
3.十八届六中全会公报；
4.关于新形势下党内政治生活的若干准则；
5.中国共产党党内监督条例；
6.中华人民共和国教育法，2015年修订；
7.中华人民共和国精神卫生法（主席令第62号）；

8.中共中央国务院关于进一步加强和改进大学生思想政治教育的意见（中发[2004]16号）；
9.学生伤害事故处理办法（教育部令第12号）；
10.普通高等学校学生管理规定（教育部令第21号）；
11.普通高等学校辅导员队伍建设规定（教育部令第24号）；
12.教育部关于加强高等学校辅导员、班主任队伍建设的意见（教社政［2005］2号）；

13.教育部卫生部共青团中央进一步加强和改进大学生心理健康教育的意见（教社政[2005]1号）；
14.高等学校辅导员职业能力标准（暂行）（教思政[2014]2号）；
15.关于调整完善国家助学贷款相关政策措施的通知（财教[2014]180号）；
16.刘利华，学校常用工作文书写作规范与范例，广西人民出版社，2008年出版。

	
	思政干事
	学生思想政治工作及实务
	选择题
简答题
应用题
	1.习近平系列重要讲话读本，人民出版社，2014年出版；
2.习近平出席2016年全国高校思想政治工作会议上的重要讲话；
3.十八届六中全会公报；
4.关于新形势下党内政治生活的若干准则；
5.中国共产党党内监督条例；
6.中华人民共和国教育法，2015年修订；
7.中华人民共和国精神卫生法（主席令第62号）；

8.中共中央国务院关于进一步加强和改进大学生思想政治教育的意见（中发[2004]16号）；
9.学生伤害事故处理办法（教育部令第12号）；
10.普通高等学校学生管理规定（教育部令第21号）；
11.普通高等学校辅导员队伍建设规定（教育部令第24号）；
12.教育部关于加强高等学校辅导员、班主任队伍建设的意见（教社政［2005］2号）；

13.教育部卫生部共青团中央进一步加强和改进大学生心理健康教育的意见（教社政[2005]1号）；
14.高等学校辅导员职业能力标准（暂行）（教思政[2014]2号）；
15.关于调整完善国家助学贷款相关政策措施的通知（财教[2014]180号）；
16.刘利华，学校常用工作文书写作规范与范例，广西人民出版社，2008年出版。

	
	心理健康教育中心干事
	学生心理健康教育工作及实务
	选择题
简答题
应用题
	1.习近平系列重要讲话读本，人民出版社，2014年出版；
2.习近平出席2016年全国高校思想政治工作会议上的重要讲话；
3.十八届六中全会公报；
4.关于新形势下党内政治生活的若干准则；
5.中国共产党党内监督条例；
6.中华人民共和国教育法，2015年修订；
7.中华人民共和国精神卫生法（主席令第62号）；

8.中共中央国务院关于进一步加强和改进大学生思想政治教育的意见（中发[2004]16号）；
9.学生伤害事故处理办法（教育部令第12号）；
10.普通高等学校学生管理规定（教育部令第21号）；
11.普通高等学校辅导员队伍建设规定（教育部令第24号）；
12.教育部关于加强高等学校辅导员、班主任队伍建设的意见（教社政［2005］2号）；

13.教育部卫生部共青团中央进一步加强和改进大学生心理健康教育的意见（教社政[2005]1号）；
14.高等学校辅导员职业能力标准（暂行）（教思政[2014]2号）；
15.关于调整完善国家助学贷款相关政策措施的通知（财教[2014]180号）；
16.刘利华，学校常用工作文书写作规范与范例，广西人民出版社，2008年出版。

	
	教学秘书
	高职教育相关政策、行政管理
	选择题
简答题
应用题
	1.国家旅游局教育部关于加快发展现代旅游职业教育的指导意见（旅发[2015]241号）；
2.高等职业教育创新发展行动计划（2015-2018年）（教职成[2015]9号）；
3.浙江省中长期教育改革和发展规划纲要（2010—2020年）；
4.国务院关于加快发展现代职业教育的决定（国发[2014]19号）；
5.刘利华，学校常用工作文书写作规范与范例，广西人民出版社，2008年出版；
6.《中华人民共和国高等教育法》；
7.《中华人民共和国职业教育法》。

	试卷三
	科研管理
	高职教育相关政策、科研管理
	选择题
简答题
应用题
	1.国家旅游局教育部关于加快发展现代旅游职业教育的指导意见（旅发[2015]241号）；
2.高等职业教育创新发展行动计划（2015-2018年）（教职成[2015]9号）；
3.浙江省中长期教育改革和发展规划纲要（2010—2020年）；
4.国务院关于加快发展现代职业教育的决定（国发[2014]19号）；
5.刘利华，学校常用工作文书写作规范与范例，广西人民出版社，2008年出版；
6.《中华人民共和国高等教育法》；
7.《中华人民共和国职业教育法》；
8.《高等学校学术委员会规程》（教育部令第35号）；
9.《国家社会科学基金项目资金管理办法》（财教〔2016〕304号）；
10.《与猫共舞——科研管理的智慧》；作者:杰夫·嘉勒特（Geoff Garrett）等著；出版社:科学出版社；出版时间:2014年06月；
11.《科研项目质量管理》；作者:王富良、韩文斌、范天泉等；出版社:科学出版社有限责任公司；出版时间:2016年07月。

	
	数据分析员
	旅游数据统计相关工作及实务
	论述题
分析题
	1.浙江旅游业发展报告2015，浙江省旅游局编著，中国旅游出版社；
2.浙江旅游业发展报告2014，浙江省旅游局编著，中国旅游出版社；
3.浙江旅游业发展报告2013，浙江省旅游局编著，中国旅游出版社；
4.中国旅游经济监测与预警研究，戴斌、周晓歌、李仲广等著，旅游教育出版社；
5.旅游经济学原理，罗明义主编，复旦大学出版社；
6.现代产业经济分析 第三版，刘志彪、安同良编著，南京大学出版社。

	
	千岛湖校区
行政办秘书
	高校行政管理工作及实务、高职教育相关政策
	选择题简答题应用题
	1.国家旅游局教育部关于加快发展现代旅游职业教育的指导意见（旅发[2015]241号）；
2.高等职业教育创新发展行动计划（2015-2018年）（教职成[2015]9号）；
3.浙江省中长期教育改革和发展规划纲要（2010—2020年）；
4.国务院关于加快发展现代职业教育的决定（国发[2014]19号）；
5.刘利华，学校常用工作文书写作规范与范例，广西人民出版社，2008年出版；
6.杨锋，秘书实务（第二版），中国人民大学出版社，2015年出版。

	
	千岛湖校区
后勤保卫管理
	高校行政、保卫管理及实务、高职教育相关政策
	选择题简答题应用题
	1.国家旅游局教育部关于加快发展现代旅游职业教育的指导意见（旅发[2015]241号）；
2.高等职业教育创新发展行动计划（2015-2018年）（教职成[2015]9号）；
3.浙江省中长期教育改革和发展规划纲要（2010—2020年）；
4.国务院关于加快发展现代职业教育的决定（国发[2014]19号）；
5.刘利华，学校常用工作文书写作规范与范例，广西人民出版社，2008年出版；
6.杨炜苗，高校后勤管理学导论， 河北大学出版社，2014年版；
7.王惠兰，新时期高校安全保卫工作创新研究，南开大学出版社，2015年版。
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