2017年市妇联事业单位公开招聘工作人员岗位需求表
	序号
	单位
名称
	用人
部门
	招聘职位
	职位
简介
	岗位类别
	招聘
人数
	学历
要求
	学位
要求
	专业
要求
	年龄
	政治
面貌
	其它条件
	是否组织专业考试
	面试人选的确定比例
	联系人、联系电话及邮箱

	1
	北京市妇女联合会
	北京市妇女儿童社会服务中心
	文
秘
岗
	负责简报、信息、大事记等工作，负责公文处理、归档；网络通讯保障；负责档案管理，负责后勤和安全管理工作。
	管理
九级
	1
	全日制大学本科及以上学历
	学士学位及以上
	中文、新闻学等相关专业
	35周岁及
以下
	中共

党员
	1.北京市户口；

2.具有2年以上工作经历；

3.具有较强的公文写作能力、语言表达能力和组织协调能力。
	否
	1:5
	周莹88011249辛颖67718836
sflsyzhkao@126.com

	2
	
	
	文化
建设岗
	负责对外宣传材料、宣传片的编辑、制作；中心网站的筹建及日常维护。
	管理
九级
	1
	全日制大学本科及以上学历
	学士学位及以上
	中文、新闻学等相关专业
	35周岁及
以下
	中共

党员
	1.北京市户口；

2.具有2年以上工作经历；

3.具有较强的新闻采编素质和较高水平的新闻写作和编辑能力；   

4.掌握文字处理、图片处理相关软件；
5.熟悉新媒体的现状及发展趋势。                  
	否
	1:5
	

	3
	
	
	项目
管理岗
	负责公益活动的组织实施及保障工作，收集活动文件影像资料、整理归档及对活动效果进行评估。
	管理
九级
	1
	全日制大学本科及以上学历
	学士学位及以上
	社会工作、社会学等相关专业
	35周岁及
以下
	不限
	1.北京市户口；

2.具有2年以上工作经历；

3.具有较强的语言表达能力和组织协调能力；
4.具有助理社会工作师（初级）及以上职业水平证书。
	否
	1:5
	

	4
	
	
	组织
计划岗
	负责培训计划的起草，培训课表编排；培训效果评估；师资的培训和派出活动；教育培训档案的管理工作。
	管理
九级
	1
	全日制研究生及以上
学历
	硕士学位及以上
	中文、教育学、公共管理学等相关专业
	35周岁及
以下
	不限
	1.北京市户口；

2.具有2年以上工作经历；

3.具有较强的语言表达能力和组织协调能力。
	否
	1:5
	

	5
	
	北京市妇女国际交流中心
	项目
管理岗
	负责外事接待工作的具体落实；负责国际合作项目的具体落实和全过程管理；负责协助对外交流交往基地建设等领导安排的其他工作。
	管理
九级
	1
	全日制大学本科及以上学历
	学士学位及以上
	外语、国际关系、旅游管理及公共管理学、中文、法学等相关专业
	35周岁及
以下
	中共

党员
	1.北京市户口；

2.大学英语六级水平，具有良好的英语书面及口语表达能力；

3.具有外事工作或有相关工作经验者优先。
	是
	1:5
	周莹

88011249

杨柳

59865852
sflsyzhkao@126.com

	6
	北京市妇女联合会
	北京市妇女干部学校
	办公室管理岗1
	负责后勤服务保障事务管理工作；负责小型工程项目管理等相关工作。
	管理
九级
	1
	全日制大学本科及以上学历
	学士学位及以上
	管理类相关专业
	35周岁

及以下
	不限
	1.北京市户口；

2.具有2年以上行政、后勤相关工作经历；

3.需值夜班。
	否
	1:5
	周莹

88011249

张英利
85973565

sflsyzhkao@126.com

	7
	
	
	办公室管理岗2
	负责重要文稿的起草工作，负责学校会议、活动的组织、协调和实施。
	管理
九级
	1
	全日制大学本科及以上学历
	学士学位及以上
	文学类相关专业
	35周岁

及以下
	中共党员
	1.中国共产党党员

2.北京市户口；

3.具有2年以上工作经历；

4.具有较强的语言表达能力和组织协调能力、文字功底；

5.需值夜班。
	否
	1:5
	


