附件2：

2017年淄博经济开发区、淄博市体育局所属事业单位

公开遴选工作人员须知

一、关于遴选岗位要求的专业、学历、学位

1、《岗位一览表》中遴选专业一栏中所列专业均指具体专业（二级学科），不含同名一级学科下的其他专业。

2、遴选专业的审核以应聘人员所获毕业证书上注明的专业为准，并能提交相应证明材料，具体要求见本文“网上报名时所需提交的材料”部分内容。毕业证书上注明的专业为一级学科的，在提交材料时应同时提供学校出具的所学具体专业的证明。

3、根据教育部公布的《普通高等学校本科专业目录新旧专业对照表》（1998年）、《关于按<学位授予和人才培养学科目录>进行学位授权点对应调整的通知》（2011年）、《普通高等学校本科专业目录新旧专业对照表》（2012年），遴选岗位一栏中所列专业凡符合对应关系的，可视为同一专业。

4、遴选岗位的学历、学位等条件有对应关系。

5、国（境）外高校毕业生遴选的，其专业是否符合岗位专业要求，由遴选单位主管部门认定。

二、不能遴选的情形

1、涉嫌违纪违法正在接受有关的专门机关审查尚未作出结论的。
2、受处分期间或者未满影响期限的。
3、按照国家、省有关规定，未满事业单位聘用合同约定最低服务年限的以及到定向单位工作未满服务年限或其他限制性规定的。
4、试用期未满的。
5、法律、法规规定的其他情形。

6、凡与遴选单位负责人员有夫妻关系、直系血亲关系、三代以内旁系血亲或者近姻亲关系的人员，不得遴选该单位组织、人事、纪检、财务、审计岗位，以及有直接上下级领导关系的岗位。

三、关于工作年限
关于工作年限的计算，是指公务员（参公人员）或事业单位工作人员到单位报到之日起至时间计算截止日止，足年足月累计计算的时间。从事某方面工作年限界定，是指被公务员录用、事业单位聘用后从事某方面工作的时间。毕业生在校期间的社会实践、实习、兼职等不能作为工作年限。

公务员工作经历，是指在我市各级公务员（参公人员）岗位上的工作经历，含试用期。

事业单位工作经历，是指在我市各级已实行人员聘用制度的事业单位岗位上的工作经历，含试用期。

四、网上报名时所需提交的材料

1、本人近期1寸正面照片（纯色背景）。

2、学历、学位有关材料，具体包括：

（1）符合岗位学历、专业要求的学历证书。

2002年及以后的高校毕业生还需同时提交教育部学历证书电子注册备案表（登陆中国高等教育学生信息网（www.chsi.com.cn）验证打印）。

（2）遴选岗位有学位要求的，还需提交与学历证书相对应的学位证书，2008年9月1日及以后的毕业生还需同时提交教育部学位证书网上查询结果（登陆中国学位与研究生教育信息网（www.chinadegrees.com.cn）验证打印网页或截图）。

（3）国（境）外高校毕业生参加遴选的，还需同时提交教育部门出具的国（境）外学历学位认证书（认证书须在报名首日之前取得）和原版成绩单（附与学历学位认证时相同的正规翻译公司出具的中文翻译件）等材料原件及复印件各一份。2006年及以后毕业生还需同时提交国外学历学位认证书在线查询结果（登陆教育部留学服务中心国外学历学位认证书在线查询系统（renzheng-search.cscse.edu.cn）验证打印网页或截图）。

3、加盖有用人权限部门或单位公章的事业单位公开遴选工作人员年度考核及同意遴选情况证明（见附件3）。

五、现场资格审查时需提交的材料

1、网上报名时提交材料的原件和复印件各一份。
2、报名表、本人签名的诚信承诺书、笔试准考证各一份，其中报名表、诚信承诺书在资格审查公告发布后登录报名系统打印。

3、身份证原件和复印件各一份。

4、公务员遴选的需提交公务员录用手续原件和复印件各一份，事业单位工作人员遴选的需提交事业单位聘用合同原件和复印件各一份。

5、教练员岗位遴选人员还需提交相应奖牌及成绩证书原件及复印件各一份。
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