聊城市政务服务中心管理办公室

岗位辅助人员招聘简章

聊城市政务服务中心管理办公室是市委、市政府为优化经济发展环境、方便企业和群众而设立的集行政许可、公共服务、中介服务、公共资源交易、效能监察于一体的综合性政务服务平台。聊城市鲁西劳务代理中心招聘岗位辅助人员8名，派遣到聊城市政务服务中心管理办公室工作,主要负责软硬件、网络、客户终端的日常运行管理和统一受理发证工作。聊城市鲁西劳务代理中心负责报名登记相关事宜，聊城市政务服务中心管理办公室负责组织考试。

一、招聘岗位

	聘用岗位
	年 龄
	专 业
	人数
	学 历
	其  他  条  件

	网络管理
	30岁以下
	计算机应用及相关专业
	1
	本科及以上
	连续从事办公网络及相关硬件管理工作2年以上；有较强的执行力和沟通能力。

	统一受理发证中心
	30岁以下
	汉语言文学、新闻学及相关专业
	2
	本科及以上
	具有一定的组织、协调和写作能力，勤于学习技能，积极进取、吃苦耐劳、精益求精、服从安排，有工作经验者优先。

	
	30岁以下
	不限
	3
	本科及以上
	吃苦耐劳、精益求精、服从安排、积极进取、具有较强的沟通协调能力，有工作经验者优先。

	
	30岁以下
	会计学、财务管理
	2
	本科及以上
	有2年以上本专业工作经历，工作认真、责任心强，服从安排。


二、工作待遇

1、试用期三个月，试用期工资2000元/月。

2、试用期满经考评合格，签订正式劳动合同，缴纳五险一金，年度考核合格者月增薪100元，特别优秀者发放绩效工资。

三、报名须知

1、报名时间：2017年11月6日至2017年11月8日上午，上午8:40—11:40，下午13:40--17:20。   

2、所需资料：2寸照片一张，身份证、学历证书、户口本（首页索引页本人页）、荣誉证书原件及复印件，简历、有工作经历的需开具工作经历证明。

3、报名地点：①聊城市劳动就业培训中心报名处（花园北路52号）；②聊城市人力资源和社会保障局二楼大厅11号窗口（振兴西路166号）。咨询电话：2189600、2189183。

四、资格审查、考试

1、报名结束后，经资格审查合格者通知考试，其他人员不再通知。

2、考试时间另行通知。

3、考试结束后，网络管理岗按1:2的比例进入考察试用期，根据考察试用期的表现，择优聘用。

