
长 安 大 学

二〇一八年选留毕业生资格初审表

姓 名 性 别
出生

年月

政治

面貌

培养方式 身高/体重 籍贯 特长

健 康

状 况
婚姻情况

英语

水平

联系

电话

硕士研究生类型

（学术型或专业型）

博士后

培养单位

博士后

出站时间

高等教育经历（包括专科、本科、研究生教育）

起止年月 院校 专业 学历 学位

以下栏目为用人单位填写

工作岗位
系（所）、部门及从事专业 岗位类别

业

务

水

平

初

审

意

见
考察单位负责人签名（盖章）：

年 月 日

上报材料要求：

1．此表必须为毕业生本人用黑色的签字笔或钢笔亲笔填写，不得留空（可划“/”）。

2．必须按顺序附上身份证，毕业生推荐表，四、六级等英语水平证书，各学历的毕

业证、学位证及各科学习成绩单，有关获奖证书，所发表论文等的复印件。

3．本人一寸免冠照片贴在表格右上角空白处。



长 安 大 学

二〇一八年选留毕业生审查表

姓 名 性 别
出生

年月

政治

面貌

培养方式 身高/体重 籍贯 特长

健 康

状 况
婚姻情况

英语

水平

联系

电话

硕士研究生类型

（学术型或专业型）

博士后

培养单位

博士后

出站时间

高等教育经历（包括专科、本科、研究生教育）

起止年月 院校 专业 学历 学位

以下栏目为用人单位填写

工作岗位
系（所）、部门及从事专业 岗位类别

业

务

水

平

及

能

力

考

察

意

见

考察方式 考察结论

参加人数 同意人数

主要考察基础理论、专业知识、教学能力（教学能力主要是通过试讲，对

其在表达能力、逻辑思维、板书等方面的考察。）

考察单位负责人签名（盖章）：

年 月 日

人事处

意 见
年 月 日

校领导

意 见
年 月 日

上报材料要求：

1．此表必须为毕业生本人用黑色的签字笔或钢笔亲笔填写，不得留空（可划“/”）。

2．必须按顺序附上身份证，毕业生推荐表，四、六级等英语水平证书，各学历的毕

业证、学位证及各科学习成绩单，有关获奖证书，所发表论文等的复印件。

3．本人一寸免冠照片贴在表格右上角空白处。



科研情况、工作经历一览表

姓名 性别 出生年月
毕业

学校

科

学

研

究

成

果

论

文

著

作

项

目

获

奖

情

况

科

研

奖

荣

誉

奖

工

作

经

历

本人

签名

说明：以上内容由应聘本人如实填写。



长安大学选留毕业生应聘须知

选留毕业生应聘我校工作岗位，必须按照以下程序办理：

1. 选留毕业生向用人单位提交《选留毕业生资格初审表》，并按要求附上相关材料。

2. 用人单位审查通过后，向人事处提交选留毕业生应聘材料。

3. 人事处安排专家评审选留毕业生应聘材料，评价其学术科研水平。

4. 人事处通知用人单位安排选留毕业生试讲，毕业生填写《长安大学选留毕业生审查表》。

5. 人事处负责人、主管校领导审批。

6. 人事处通知安排选留毕业生体检。

7. 选留毕业生持体检合格单和就业协议书（国内毕业生在所在院校领取，博士后人员和国（境）外

毕业生在人事处领取），与人事处签订就业协议。

8. 办理报到手续

（1）硕士毕业生：当年 9 月 1 日前持本科、研究生教育的毕业证、学位证（国（境）外毕业生

持教育部留学服务中心开具的《国外学历学位认证书》）和派遣证（国（境）外毕业生持教育部留

学服务中心开具的《留学人员回国工作就业报到证》）到人事处办理报到手续。

（2）博士毕业生：签订就业协议后半年内，持本科、研究生教育的毕业证、学位证（或毕业

院校研究生院开具的学位公示证明，国（境）外毕业生持教育部留学服务中心开具的《国外学历学

位认证书》）和派遣证（国（境）外毕业生持教育部留学服务中心开具的《留学人员回国工作就业

报到证》）到人事处办理报到手续。

（3）博士后人员：持本科、研究生教育的毕业证、学位证、博士后人员出站分配工作介绍信

到人事处办理报到手续。

9. 注意事项：

（1）签订就业协议后须在限定时间内（见第 8 条相关内容）来校报到，因毕业生个人原因造

成不能按时报到的，人事处将与毕业生解除就业协议。

（2）国（境）外毕业生和博士后人员报到之前需先把档案转到人事处审核，通过后方可报到。

（3）必须持有第 8 条规定的所有证件方可报到，缺少证件或持其他任何证件、证明，人事处

均不予办理报到手续。

（4）入校后，需在应聘岗位工作满 4-5年，方可申请岗位调动。

（5）对伪造、涂改证件、证明，或以其他不正当手段获取应聘资格，或在考试考核过程中作

弊等违反招聘纪律的应聘人员，视情节轻重取消考试或聘用资格，对已受聘人员，一经查实，解除

聘用关系，予以清退。

请在下方横线填写：本人已阅读并悉知上述须知事项，如违反上述须知规定内容造成的一切后

果和经济损失，由本人自行承担。

_________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

选留毕业生（签字）： 年 月 日


