药审中心2017年公开招聘财务管理人员信息表
	岗位名称
	招聘人数
	专业要求
	学历学位
	应届毕业生或社会在职人员
	年龄
	岗位职责
	岗位条件

	财务管理人员      
	1
	会计、财务管理、审计
	全日制本科及以上
	社会在职人员
	30周岁以下
	1. 围绕本岗位职责，按照相关工作规范协助相关管理岗位人员开展工作，对相关管理岗位人员负责，接受相关管理岗位人员指导，并向相关管理岗位人员汇报。
2. 负责办理现金支付和银行结算业务；
3. 负责保管库存现金与各种有价证券、印章（法人名章）、空白票据；
4. 负责按月缴纳中心职工公积金、开具中心个人公积金提取单、办理中心人员公积金转出转入手续；
5. 负责往来结算，包括支付政府采购供应商的货款或服务费、课题经费收付、上级单位业务结算等；
6. 负责会议保障，包括每月专家审评会议、研讨班会议等；
7. 负责按时缴纳税金；
8. 负责中心合同登记管理；
9. 负责相关会计档案的整理；
10. 负责办理部长及会计交办的其他财务事宜。
	1. 政治素质高，思想品德好，遵纪守法，具有良好的社会公德、职业道德和个人品行，热爱药品审评事业，自觉践行科学监管理念，认同中心的组织文化、核心价值观和发展战略；
2. 工作态度积极，爱岗敬业，有较强的责任意识和大局观，具有良好的团队协作能力，廉洁自律；
3. 熟练操作计算机；
4.熟悉国家有关法律、法规和财经制度，熟练掌握和运用专业知识、技能；
5.取得会计从业资格证书；
6.从事财会相关工作满1年。
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