
附件1：面向区属机关事业身份编制人员（含开发区）竞聘岗位及任职条件

	部 门
	岗位名称
	岗位职责
	工作年限
	相关岗位经验
	岗位人员（人）

	投资
促进局
	管理岗位正职
	负责上级部门及管委会下达的本部门目标任务的完成。
	10年及以上
	有专业招商经历，熟悉招商流程，招商引资相关岗位工作2年（含2年）以上，有组织重大招商签约活动经历
	1

	
	管理岗位副职
	协助正职做好本部门目标任务的完成工作，做好本部门各岗位协调管理工作。
	
	
	2

	
	招商一局科长岗
	负责机械装备制造、电子信息等产业方向招商引资工作。
	——
	——
	副职兼

	
	招商二局科长岗
	负责节能环保、现代服务等产业方向招商引资工作。
	——
	——
	副职兼

	
	招商策划岗
	负责开发区招商资源的统计汇总、策划包装、宣传推介工作，组织协调和筹办开发区及企业参与的各种经贸商务活动。
	3年及以上
	招商引资相关岗位工作2年（含2年）以上，有参与重大招商签约活动经历
	1

	
	招商专员岗
	负责项目的引进、洽谈、选址、合同起草、签约及签约项目的后续服务推进工作。
	
	
	2

	审批
服务局
	管理岗位正职
	负责上级部门及管委会下达的本部门目标任务的完成。
	10年及以上
	熟悉项目审批流程，项目申报、代办（帮办）或审批相关岗位工作2年（含2年）以上
	1

	
	管理岗位副职
	协助正职做好本部门目标任务的完成工作，做好本部门各岗位协调管理工作。
	
	
	1

	
	审批服务科科长岗
	负责审批服务综合管理工作。
	——
	——
	副职兼

	
	审批服务岗
	负责入区企业（项目）审批手续办理工作。
	3年及以上
	项目申报、代办（帮办）或审批相关岗位工作2年（含2年）以上
	3

	经济
发展局
	管理岗位正职
	负责上级部门及管委会下达的本部门目标任务的完成。
	10年及以上
	经济分析能力强，熟悉经济发展、对外开放、科技创新政策及业务，经济发展相关岗位工作2年（含2年）以上
	1

	
	管理岗位副职
	协助正职做好本部门目标任务的完成工作，做好本部门各岗位协调管理工作。
	
	项目建设、项目服务、安全生产或农业相关岗位工作2年（含2年）以上
	2

	
	计划统计科科长岗
	负责计划及统计综合管理工作。
	6年及以上
	统计类相关工作2年（含2年）以上
	1

	
	企 业 服 务 综 合 科 科长 岗
	负责企业服务综合管理工作。
	——
	——
	副职兼

	
	农 业 高 新 技 术 发 展 科科长岗
	负责农业高新技术发展综合管理工作。
	——
	——
	副职兼

	
	安全生产监管科科长岗
	负责企业安全生产监管综合管理工作。
	6年及以上
	安全管理相关工作2年（含2年）以上
	1

	
	经济运行发展岗
	负责编制开发区国民经济和社会发展长期规划和年度计划，并协调组织实施。
	3年及以上
	统计类相关工作2年（含2年）以上
	1

	
	企业服务岗
	负责开发区内企业及项目的服务协调、政策扶持等工作。
	
	企业服务相关工作2年（含2年）以上
	1

	
	高新农业服务岗
	负责农高区租金收缴、遗留债务处理工作；协助做好泉城农业公园的招商、策划、项目服务等工作。
	
	农业相关工作2年（含2年）以上
	1

	
	安全生产监管岗
	负责开发区企业安全监督检查工作；协调企业做好环保工作。
	
	安全管理相关工作2年（含2年）以上
	1


附件2：

报  名  表

	姓  名
	
	性  别
	
	照片

	身份证号
	
	

	身  份
	
	职  务
	
	

	政治面貌
	
	职  级
	
	

	单  位
	

	手  机
	
	是否需要回避
	

	意向岗位
	
	岗位所处部门
	

	全日制学历
	
	毕业院校及专业
	

	在职最高学历
	
	毕业院校及专业
	

	工 作 经 历（包括参与重大招商活动经历）
	

	单位意见
	 公章

                              年   月   日


注：1、身份填公务员、事业人员。

2、职级填正处、副处、正科、副科，没有的填写“无”

3、没有需要回避时，填写“无’;有需要回避时，填写回避人姓名和关系。

4、工作经历从全日制大中专学历填起。

附件3：

诚信承诺书

我自愿报名参加济南经济开发区管委会竞聘考试，郑重承诺如下：

本人认真阅读了《竞聘简章》、相关文件和有关政策，符合报考职位设置的条件，理解且认可其内容，遵守考场纪律，服从考试安排，并将按规定完成相关程序；不舞弊也不协助他人舞弊；不弄虚作假，真实、准确填写及核对个人信息，提供真实有效证明资料；保证在考试及录用期间联系方式畅通；提交个人信息真实准确，若因违反本承诺而造成不良后果，本人 愿意接受相应处理。

特此承诺。

                     报考人签字（手印）：

身份证号：

年    月   日


