         2018年防城港市物流协会招聘工作人员岗位情况一览表
	岗位
	人数
	学历学位
要求
	      岗位职责
	招聘条件

	秘书长
	1
	大专及以上学历，物流管理应用、国际贸易等经济类、电子信息及相关专业
	服从会长工作安排，负责主持秘书处日常工作，组织实施年度工作计划；配合协助会长对外联系，开展与相关部门和机构开展促进和物流行业工作；编制协会年度财务预算，处理日常事务。
	1. 较强的组织领导和协调能力，了解行业情况；

2.有较好的写作和语言组织能力；

3.具备较好的对外交流能力；

4.热爱物流事业，有较强的责任感及团队精神，有行业协会管理经验优先。

	副秘书长
	1
	
	协助秘书长做好秘书处的日常工作管理，协助开展与相关部门、机构和企业的交流联络，协助组织有关事项的调查研究和信息收集工作；组织起草、审核公共文书，协助处理日常事务。
	1.具备较强的办事执行能力;
2.具备较好的组织和协调能力；

3具备一定的文字功底，熟练使用办公软件及常用图形处理软件；
4.有物流业、工程管理、办公室、协会相关经验优先。

	秘书处助理
	1
	
	做好秘书处的接、办文处理；协助做好相关行业组织的招商洽谈和考察接待、培训及协会会员单位和项目的跟进服务等工作。 


	1.熟练使用Word、Excel等办公软件，有相当的统计分析和文字组织基础；
2.工作积极主动，有较强责任心，服从领导安排，有团队协作精神；
3.有物流业、工程管理、办公室、协会等工作经验优先。

	总计
	3
	
	
	


秘书长、副秘书长的考察人选需呈协会会长同意并提名，常务理事会通过方可聘用
附件1








