附件1


	湖南湘西经开区国税局劳务派遣人员招考岗位要求表

	序号
	用人科室
	岗位及人数
	性别
	年龄
	学历
	专业
	基本要求

	1
	办税服务厅
	导税服务岗
（1人）
	女
	30岁以下
	专科以上，本科优先
	英语、财经类
	1.身高1米6以上，身材匀称，面容柔美，具有亲和力；
2.能用英语交谈或具备财务会计知识（拥有会计证或英语等级证者优先），普通话标准（有普通话水平测试等级证书者可优先录取）；
3.有基本的保密意识，能遵守税务日常工作中的保密管理规定。

	2
	
	办税服务岗1
（2人）
	男
	25-30岁
	专科以上，本科优先
	计算机
	1.身高1米7以上，身材匀称，外表和气、性格温和，具有亲和力；
2.会操作计算机及相关设备，懂得计算机及设备管理的简单问题查找及解除。普通话标准（有普通话水平测试等级证书者可优先录取）；
3.有基本的保密意识，能遵守税务日常工作中的保密管理规定。

	3
	
	办税服务岗2
（1人）
	女
	25-30岁
	专科以上，本科优先
	财经及相关专业
	1.身高1米6以上，身材匀称，面容柔美，具有亲和力；
2.能用英语交谈或具备财务会计知识（拥有会计证或英语等级证者优先），普通话标准（有普通话水平测试等级证书者可优先录取）；
3.有基本的保密意识，能遵守税务日常工作中的保密管理规定。

	4
	
	办税服务岗3
（1人）
	女
	25-30岁
	专科以上，本科优先
	财会、文秘及相关专业
	1.身高1米6以上，身材匀称，面容柔美，具有亲和力；
2.写作能力较强，普通话标准（有普通话水平测试等级证书者可优先录取）；
3.有基本的保密意识，能遵守税务日常工作中的保密管理规定。

	5
	人事监察科
	人事综合岗

（1人）
	男
	30岁以下
	专科以上，本科优先
	文学、管理及相关专业
	1.熟练掌握和使用office办公软件（会做Excel数据透视表者可优先录取）；
2.文笔好，思路清晰，能编写标准格式公文，具备基本的中文速记能力；

3.具备一定的财务、人事管理经验者优先。


