	2018年科研财务助理招聘岗位及要求一览表
	 

	序号
	部门
	岗位名称
	招聘人数
	设岗学历
	岗位要求
	联系方式
	 

	1
	海洋生态与环境科学重点实验室
	岗位1
	1
	本科或以上
	1.协助项目（课题）负责人对科研项目（课题）进行全过程跟踪管理，为项目（课题）组提供精细化、科学化、专业化服务；2.根据目标相关性、政策相符性、经济合理性原则，协助项目（课题）负责人编制科研项目经费预算，提高项目预算的科学性、合理性；3.负责科研项目（课题）的财务报销事宜，根据国家财经法律法规、学校各项财务制度，初步审核经费支出的合法性、合理性和规范性，提高工作效率；4.定期对科研经费使用情况进行汇总、分析，协助项目（课题）负责人对科研项目实现预算动态管理，推进科研经费预算执行进度；5.负责编制科研项目财务决算报表，协助项目（课题）负责人办理结题和验收，并接受各级审计、财政、科技部门或受托机构组织的检查、审计等工作；6.完成研究所、项目（课题）负责人交办的其他工作。
	联系人：徐老师
电话：0532-82866910
邮箱：yzxu@qdio.ac.cn
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	2
	海洋环流与波动重点实验室
	岗位2
	2
	本科及以上
	1.协助管理课题组项目经费和科研管理任务，课题的结题和总结以及会务和归档工作；负责课题组承担航次的会议、财务、管理、备航、组织和实施，漂流浮标数据自动接收服务器的维护，及其它科辅工作。2.课题组的重点国际合作项目的经费和科研管理，负责国际合作的人员交流、国际会议的组织和手续、国际航次的外事手续和人事交流、与国际组织的沟通等等。
	联系人：郑老师
电话：0532-82898520
邮箱：zhengjie@qdio.ac.cn
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	3
	
	岗位3
	1
	本科及以上
	负责课题组项目管理、财务报销等事务。
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	4
	
	岗位4
	1
	本科及以上
	完成课题组日常事务，课题预算编写、设备购买、资产管理、经费管理、财务报销以及课题组长安排的其他工作。
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	5
	
	岗位5
	1
	本科及以上
	协助课题组进行项目经费和科研管理任务，做好科研项目预算编制、执行和决算编制等财务管理工作，协助完成研究组科研项目的过程管理及总结等服务工作；要求有责任心，品行端正，办事认真细致，具有较好的文字能力。
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	6
	海洋地质与环境重点实验室
	岗位6
	1
	硕士研究生以上
	协助研究组负责人做好科研项目预算编制、执行和决算编制等财务管理工作；协助完成研究组科研项目过程管理等服务工作；协助完成研究组海上外业调查和室内实验等助理工作。有从事海洋科学研究工作经历者优先考虑。
	联系人：张老师
电话：0532-82898913
邮箱：zhangliang@qdio.ac.cn
	 

	7
	深海极端环境与生命过程研究中心
	岗位7
	1
	硕士研究生以上
	协助课题组开展预算和审计等相关工作，协助课题组长开展课题管理工作，撰写相关报告材料；协助课题开展实验室管理工作。
	联系人：张老师
电话：0532-82898726
邮箱：zhanghuan@qdio.ac.cn
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 


 
