
	   附件1
成都市青白江区工业区管理委员会社会招聘岗位表

	部门
	岗位数
	需求岗位
	岗位职责
	招聘条件

	综合部
	1
	文秘专员
	负责综合性文稿起草、公文校核等工作；负责信息、政务公开、对外宣传等工作。
	硕士研究生及以上学历，汉语言文学相关专业毕业，具有2年以上办公室工作经历，具有较强的综合文稿写作能力，熟练使用办公软件。　

	项目服务部
	1
	项目促建专员
	负责园区项目促建、监管等工作。
	硕士研究生及以上学历，工程建设相关专业毕业，熟悉项目建设手续办理，具有2年以上相关工作经验，熟练运用CAD等制图软件，具有二级及以上建造师资格人员优先。　

	投资促进服务中心
	1
	投资服务专员
	负责招商引资、投资服务工作；负责项目签约工作；负责招商投资宣传、信息工作。
	硕士研究生及以上学历，经济类、工商管理类、工程类相关专业毕业，具有2年以上招商引资、营销策划、项目管理等相关工作经历，通过大学英语六级考试，口语流利，形象气质佳。
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