	岳塘经开区2018年公开招考岗位表

	序号
	岗位名称
	拟录人数
	岗    位    条    件

	
	
	
	性别
	年龄
	学历
	专       业
	岗位要求

	1
	办公室文秘
	1
	不限
	35岁以下
	一本及

以上
	语言文学、文秘、新闻、管理、法律等
	1.熟练运用WORD、EXCEL、PPT等办公软件；

2.精通新闻写作、文字构架知识；

3.良好的组织、沟通能力；

4.熟悉宣传片制作（动漫、动画设计）优先。

	2
	招商专员
	1
	不限
	30岁以下
	一本及

以上
	经济学、市场营销学、管理类等
	1、形象气质佳，有一定的沟通谈判能力及市场分析能力；
2、具有较强的沟通协调能力和人际洞察力，有很强的团队管理能力；
3、有渠道招商工作经历优先考虑；能适应全国性出差（经常性出差、但不驻点）。


	3
	会计
	1
	不限
	40岁以下
	本科
	会计学、经济学等
	1、掌握财务会计基础理论和专业知识
2、熟悉并能正确执行有关财经方针、政策和财务会计法规、制度；
3、有中级会计职称及相关工作经验。

	4
	市场管理
	2
	不限
	40岁以下
	一本及以上
	中文、管理、法律、文秘等相关专业
	1、具有较强的书面表达与口头表达能力； 
2、具有较强的沟通、协调能力、组织能力与执行力；  

3、能够熟练操作OFFICE等办公软件； 
4、有相关市场管理工作经验者优先。


