附件：
	成都高新区董家埂乡第三季度聘用人员岗位情况表

	岗位类别
	内设机构
	需求人数
	职责描述
	任职资格

	
	
	
	
	基本要求
	专业要求
	综合素质要求
	其他要求

	综合业务类
	经济发展办公室（环境保护办公室）
	1
	1、认真贯彻党和政府的财经、农业、林业、水利、农机、企业、安全生产和监督管理等方面的方针、政策、法律、法规；
2、制定经济和社会发展规划、制订商品流通和培育市场的规划，并组织实施;培育新的经济增长点，努力发展农村经济，增加农民收入；
3、负责农业和农村经济、农林牧业产业化发展、乡镇工业、商贸流通业发展、经济统计等工作；
4、负责农业综合规划、农业资源的开发利用和水利设施建设；
5、完成党委、政府交办的其它工作。 
	1、年龄：35周岁以下（1982年9月10日以后出生）；
2、学历：本科及以上，且2018年9月10日前取得相关学历证书；
	0823农业工程类、0824林业工程类、0825环境科学与工程类、
0828建筑类（注①）
	1、良好的沟通表达；
2、较强的学习能力；
3、较好组织协调能力；
4、高效的执行力；
5、良好的团队协作；
	1、熟练使用office办公软件； 


	
	财政所
	1
	1、贯彻执行各项财经纪律、法规和制度；
2、负责编报年度全镇财政收支预算、决算并组织预算执行；
3、负责各项强农惠民补贴资金的审核发放和项目建设资金的监督管理；
4、协助非税收入执收部门征缴财政收入，协助有关机构代收代缴各类社会保障资金；
5、负责全乡财务信息公开工作等。 
	1、年龄：35周岁以下（1982年9月10日以后出生）；
2、学历：本科及以上，且2018年9月10日前取得相关学历证书；
	120203K会计学、120204财务管理、120207审计学、120208资产评估、1203农村经济管理类（注②）
	1、良好的沟通表达；
2、较强的学习能力；
3、较好组织协调能力；
4、高效的执行力；
5、良好的团队协作；
	1、具有2年以上相关工作经历者优先；
2、熟练运用财务系统软件及office办公软件；
3、具有会计从业资格证等相关证书；

	
	社会事业服务中心
	1
	1、负责人力资源和社会保障法律法规及相关政策宣传和咨询，负责城乡居民社会保障经办服务；
2、负责劳动者职业培训、就业和再就业服务的组织协调，开展农村实用人才集中培训，组织开展送科技下乡活动和农村人才市场建设；
3、负责劳动关系协调、劳动者权益维护和劳务输出等工作。 
4、负责实施乡村公益性文化项目计划，收集、整理民族民间文化，做好文物宣传保护；
5、负责组织乡村文化体育活动和宣传教育活动，指导业余群众文艺队伍开展面向群众的文艺演出；
6、负责村文化活动室、农家书屋的免费开放，利用乡文化站举办公益性教育和培训，指导村委会文化活动阵地建设，组织开展群众性文化体育活动；
7、负责辖区内的的征地、拆迁、安置、补偿等工作；
8、负责做好村镇规划、建设、环境卫生管理等工作；
9、协助做好国土管理工作。
	1、年龄：35周岁以下（1982年9月10日以后出生）；
2、学历：本科及以上，且2018年9月10日前取得相关学历证书；
	1204公共管理类（注③）
	1、良好的沟通表达；
2、较强的学习能力；
3、较好组织协调能力；
4、高效的执行力；
5、良好的团队协作；
	1、具有村镇规划、建设、环境卫生等工作经历者优先；
2、熟练使用office办公软件；

	辅助业务类
	综治维稳支队
	1
	1、负责相关法律法规的宣传教育，增强群众法制观念和安全意识防范；
2、按照派出所确定的巡逻方案，巡逻本辖区内的重点区域；
3、与分管民警保持日常联系，及时向民警反应影响社会稳定的线索和信息；
4、定期检查辖区内村（居）民安全防范情况等。
	1、年龄：35周岁以下（1982年9月10日以后出生）；
2、学历：大专及以上，且2018年9月10日前取得相关学历证书；
	专业不限
	1、群众服务意识；
2、良好的应变能力；
3、良好的沟通表达；
4、较高的执行力；
5、团队协作精神；
	1、退伍军人优先；


	
	城管环保支队
	4
	1、负责协助城市管理；
2、负责城乡环境综合治理巡查；
3、交通协管。
	1、年龄：35周岁以下（1982年9月10日以后出生）；
2、学历：大专及以上，且2018年9月10日前取得相关学历证书；
	专业不限
	1、群众服务意识；
2、良好的应变能力；
3、良好的沟通表达；
4、较高的执行力；
5、团队协作精神；
	1、退伍军人优先；

	
	拆违治违支队
	7
	1、拆违治违的巡查；
2、统筹征地拆迁房屋拆迁档案资料；
3、违法建筑拆除工作、拆迁区域拆迁工作；
4、拆迁群众维稳工作。
	1、年龄：35周岁以下（1982年9月10日以后出生）；
2、学历：大专及以上，且2018年9月10日前取得相关学历证书；
	专业不限
	1、群众服务意识；
2、良好的应变能力；
3、良好的沟通表达；
4、较高的执行力；
5、团队协作精神；
	1、退伍军人优先；


	
	15
	/
	/
	/
	/
	/

	所有专业要求均为《普通高等学校本科专业目录（2012年）》（教育部2012年9月版）内所规定专业
注①：0823农业工程类包括：082301 农业工程、082302农业机械化及其自动化、082303 农业电气化、082304农业建筑环境与能源工程、082305 农业水利工程；0824林业工程类包括：082401森林工程、082402木材科学与工程、082403林产化工；0825环境科学与工程类包括：082501环境科学与工程、082502环境工程、082503 环境科学、082504环境生态工程；0828建筑类包括：082801 建筑学、082802城乡规划、082803风景园林
注②：1203农村经济管理类包括：120301农林经济管理、120302农村区域发展
注③：1204公共管理类包括：120401公共事业管理、120402行政管理、120403 劳动与社会保障、120404土地资源管理、120405城市管理


