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防城港中心血站招聘工作人员岗位情况一览表
	岗位
	人数
	学历学位
要求
	专业要求
	岗位职责
	招聘条件

	办公室文秘
	1人
	全日制大专及以上学历
	专业不限
	1.负责文件收发、转递传阅、立卷归档，草拟本站有关文件、决定、计划、总结等；
2.负责行政会议的安排和记录；

3.负责信访、参观及检查接待；

4.负责档案室、图书资料的管理；5.负责对外综合统计数据的审核及上报；
6.负责领导交代的其他工作。
	1.具有从事服务工作的热情和亲和力；具有较强的语言表达、交流沟通和团队协作的能力；
2.男女不限，身体健康，能正常履行岗位职责；

3.具备较强的组织协调、文字和语言表达能力；
4.具备较良好的写作能力，熟练使用Word、Excel等办公软件；
5.具有相关工作经验者优先；
6.有在市（县、区）媒体上发表作品的优先。

	会计
	1人
	大专及以上学历
	会计、财务管理等
	1.负责执行国家和上级有关部门制定的财政政策及法规，完成各项会计事务处理；

2.负责会计报表的编制、分析和上报；

3.负责落实血站财务管理制度，执行各项开支标准；

4.负责清理债权债务和结算，接受审计、财政、物价、税务等部门的审计和检查；

5.负责会计档案、固定资产总帐的管理，监督固定资产的报废处置；

6.负责领导交代的其他工作。
	1.具有会计初级及以上职称；

2.具有从事服务工作的热情和亲和力；具有较强的语言表达、交流沟通和团队协作的能力；

3.工作细心，认真负责，品行端正；

4.熟悉各类财务软件；
5.男女不限，身体健康，能正常履行岗位职责；
6.具有相关工作经验者优先。

	检验员
	1人
	全日制大专及以上学历
	医学检验
	1.负责血液标本检测，并发放血液检测结果报告；
2.做好检验试制的保管、温度监控，试剂和物料的领用，实验污水和重复使用物料的处理；

3.按规定保存血液标本；

4.负责科室领导交代的其他工作。
	1.具有检验（士）及以上职称；

2.男女不限，35周岁以下（中级职称可放宽到40周岁）；

3.具有相关工作经验者优先。

	质管员
	1人
	全日制大专及以上学历
	医学检验
	1.协助建立、实施和改进质量管理体系；
2.负责采供血过程的质量过程、监督管理工作；

3.负责纠正、预防措施的验证，配合做好内审工作和管理评审工作；

4.负责不合格品的评审及血液报废监督管理；

5.负责科室领导交代的其他工作。
	1.具有检验（士）及以上职称；
2.对工作热情，有团队合作意识；

3.男女不限，35岁以下，身体健康，能正常履行岗位职责；

4.常住地为防城港市区（港口区、防城区优先考虑）；
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