岗位情况表

	招聘单位
	招聘岗位
	招聘人数
	岗位职责
	岗位要求

	党工委管委会办公室
	机关后勤服务管理岗
	1
	负责两委办公室会务管理、餐饮服务相关事务管理；负责会议用品采购管理，协助机关事务管理工作；完成领导交办的其他工作。
	1.中共党员，普通高等院校全日制本科及以上（学历、学位证齐全，且在2018年10月12日前取得证书），专业不限。

2.年龄在35周岁以下（1982年10月12日后出生）。

3.能熟练使用电脑，有较强的文字功底；会驾驶，持C1及以上机动车驾驶证。
4.取得营养师资格证的优先，具有会务、餐饮管理工作经验的优先。


