惠安县四经普工作人员的工作职责

1、负责普查社会动员、宣传报道、各类普查文件的整理汇编、普查物资的保管分配等行政后勤工作。
2、按照普查方案要求，负责普查培训指导、单位清查、报表录入、普查信息系统维护、普查资料汇总、录入PAD、整理汇编等与普查相关的业务工作。
3、负责普查的软件管理使用，数据采集、处理和汇总，做好数据开发及普查资料出版等工作。
4、完成上级普查办及县普查办安排的其他工作任务。

