附件1：
北航青岛国际交流中心招聘岗位及任职资格表
	职位
	职数
	岗位职责
	任职资格

	综合办职员
	1
	负责综合办公室行政事务、文字处理和对外联络工作
	全日制本科（含）以上毕业；年龄35岁以下；三年以上工作经验；较强的文字功底和沟通表达能力；熟练使用办公软件；取得C2类（含）以上驾驶证3年以上；有一定的财务经验 。


